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Ketentuan Umum
• Sebelum melakukan Pelaporan, untuk pertama kali perusahaan wajib mengisi Data Perusahaan
• Pabrik yang Perizinan Berusaha sektor Industrinya (untuk yang resikonya Menengah Tinggi dan 

Tinggi)  belum terverifikasi atau belum beroperasional secara komersil wajib (masih dalam tahap
pembangunan) menyampaikan Data Industri dalam Tahap Pembangunan.

• Pabrik yang Perizinan Berusahanya telah terverifikasi (untuk resiko Menengah Tinggi dan Tinggi) atau
Perizinan Berusahanya telah terbit (NIB dan/atau Sertifikat Standar untuk Resiko Rendah dan 
Menengah Rendah) atau IUI nya sudah efektif atau mempunyai IUI lama sebelum format OSS yang 
berlaku seumur hidup menyampaikan Data Industri dalam Tahap Produksi.

• Data Industri dalam Tahap Pembangunan atau Tahap Produksi disampaikan setahun 2 (dua) kali (per 
semester).

• Data Industri periode Januari-Juni disampaikan pada Juli tahun berjalan.
• Data Industri periode Juli-Desember disampaikan pada Januari tahun berikutnya.
• Apabila perusahaan 6 bulan berturut – turut pada satu periode tidak berproduksi Perusahaan dapat

menyampaikan surat ke Kapusdatin Kemenperin yang ditandatangani oleh minimal setingkat
Direktur/Pemilik usaha (untuk Industri Kecil) yang disampaikan melalui Helpdesk SIINas

• Lengkapnya dapat melihat Peraturan Menteri Perindustrian No.2 Tahun 2019



Catatan Pengisian
Laporan Jasa Industri

• KBLI Jasa Industri adalah sebagian KBLI 18, 25, 45, 58, 59, 61, 62, 63, 70, 71, 72, 74, 77, 82, 95, 
dan seluruh KBLI 33.

• Investasi: Isian pada skala menengah/besar lebih detail dengan tambahan persentasi
kepemilikan.

• Tenaga Kerja: Isian pada skala menengah/besar mendetail dengan tambahan isian Tingkat 
Pendidikan.

• Kapasitas Layanan: Skala kecil mengisi kapasitas selama 6 bulan, skala menengah/besar mengisi
kapasitas selama 1 tahun.

• Bahan/Barang Pendukung Jasa Industri hanya diisi untuk KBLI Jasa 33, 45, dan 95.

• Penggunaan Listrik pada skala menengah besar, Penggunaan Bahan Bakar pada skala kecil.

• Mesin/Perlengkapan pada skala menengah besar isiannya lebih mendetail dibandingkan
Mesin/Peralatan pada skala kecil.

• Indi 4.0 hanya pada skala menengah besar.



1. Tahapan Pelaporan

Login Akun
SIINas

Update Data 
Perusahaan 

khususnya, bidang
usaha, Kapasitas, 

Perizinan dan Sertifikat

Input Laporan
Tahap Produksi Kirim Laporan

1 2

3 4



Login Sistem Informasi
Industri Nasional (SIINas)

1.Kunjungi situs SIINas pada https://siinas.kemenperin.go.id/

Pastikan Tombol “Perusahaan” terklik
dan berwarna abu-abu

2. Masukkan User name dan Password
3. Pastikan Verifikasi “I’m not a robot” tercentang
4. Klik “Login”

1-1

https://siinas.kemenperin.go.id/


Halaman Home SIINas
Nama Perusahaan

Menu Utama

Dashboard 
Informasi
terkait
Perusahaan

1-1



Update Data Perusahaan
Menu Data Perusahaan

1-2

Isian Data 
Perusahaan



Input Laporan Tahap Produksi
Menu Pelaporan

1-3

Halaman Laporan
Produksi

Daftar 
Pelaporan
yang telah
disususn



Kirim Laporan Semester
Tombol “Kirim” akan muncul
jika :
1. Seluruh data telah terisi;
2. Data Perizinan Berusaha

Sektor Industri (PBSI) telah
divalidasi oleh UPP

1-4

Klik Untuk mengirim laporan

Contoh Perizinan Berusaha
Sektor industri yang telah
divalidasi oleh UPP



2. Tatacara Pengisian Laporan
Jasa Industri

Tahap Produksi



Format Pelaporan Baru
Beberapa perubahan yang diterapkan antara lain :
1. Penambahan Isian Data Sertifikasi Kompetensi Kerja

Nasional Indonesia (SKKNI) pada Menu Tenaga Kerja;
2. Tidak terdapat isian Bahan Baku/Penolong diganti

dengan Bahan/Barang Pendukung Jasa Industri
3. Perubahan format isian Produksi menjadi

Penjualan/Komersialisasi Jasa Industri
4. Tidak terdapat isian Penggunaan Bahan Bakar dan 

Pelumas
5. Menghapus Fasilitas “Tidak Beroperasi” pada data Umum

6. Menghapus Fasilitas “Ambil Data Periode sebelumnya”



Laporan Tahap Produksi
JASA INDUSTRI MENENGAH BESAR



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

• Klik menu e-Reporting > Laporan Industri -
Tahap Produksi

• Klik “Input Laporan Baru” jika ingin
menyusun laporan baru

Atau

• Atau klik periode laporan yang telah disusun
pada halaman awal untuk melihat dan/atau
menyelesaikan laporan telah disusun tapi
belum dikirim (Jika data telah diinput namun
belum meng-klik “Kirim Data”, maka data 
dapat di-revisi)

Klik untuk penginputan baru

Klik pada nama Laporanuntuk
mengubah Draft Laporan yang 
sudah dibuat (selama Status 
Laporan “Konsep”)



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

• Klik “Input Laporan Baru”.

• Isi Periode yang dilaporkan dan Tahun:
▪ Januari – Juni (untuk semester 1)

▪ Juli – Desember ( untuk semester 2)

Isikan Investasi Tanpa Tanah dan Bangunan :

• Nilai Mesin adalah akumulasi (total) nilai pembelian
mesin dari awal pabrik berdiri hingga akhir periode
pelaporan.

• Nilai Lainnya akumulasi (total) nilai pembelian
peralatan, kendaraan atau modal tetap lainnya dari
awal pabrik berdiri hingga akhir periode pelaporan.

• Apabila tidak ada nilai mesin dan/atau nilai lainnya, 
harap diisi angka "0"

• Modal kerja yaitu total pengeluaran untuk bahan
baku/penolong, gaji/upah karyawan, biaya
operasional (listrik, air, telepon), suku cadang, 
penjualan atau distribusi hasil produksi, dan biaya
overhead perusahaan dalam satu turnover (satu
periode perputaran/siklus biaya produksi/operasional
mulai pembelian bahan baku sampai dengan
penjualan hasil produksi (hasil penjualan produksi
digunakan untuk pembelian bahan baku kembali).

Klik untuk menyimpan

Klik untuk memulai

INPUT LAPORAN BARU/DATA UMUM



Laporan Tahap Produksi
• Klik “Nama Laporan yang dipilih ”.

Koreksi/Isikan Investasi Tanpa Tanah dan Bangunan :

• Nilai Mesin adalah akumulasi (total) nilai pembelian
mesin dari awal pabrik berdiri hingga akhir periode
pelaporan.

• Nilai Lainnya akumulasi (total) nilai pembelian
peralatan, kendaraan atau modal tetap lainnya dari
awal pabrik berdiri hingga akhir periode pelaporan.

• Apabila tidak ada nilai mesin dan/atau nilai lainnya, 
harap diisi angka "0"

• Modal kerja yaitu akumulasi (total) pengeluaran
untuk bahan baku/penolong, gaji/upah karyawan, 
biaya operasional (listrik, air, telepon), suku cadang, 
penjualan atau distribusi hasil produksi, dan biaya
overhead perusahaan dalam satu turnover (satu
periode perputaran/siklus biaya produksi/operasional
mulai pembelian bahan baku sampai dengan
penjualan hasil produksi (hasil penjualan produksi
digunakan untuk pembelian bahan baku kembali).

• Input “Ya” jika perusahaan menggunakan jasa
makloon, menyediakan jasa makloon, atau keduanya.

EDIT LAPORAN/DATA UMUM

Klik simpan untuk menyimpan
Atau
Klik hapus untuk menghapus
seluruh data semester tersebut

Klik tulisan biru untuk mengubah

Nilai investasi yang diisi tidak
boleh lebih kecil dibandingkan
periode sebelumnya

JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

• Setelah perusahaan menyimpan isian
Data Umum, maka sistem akan
otomatis membaca Bidang Usaha pada 
Data Perusahaan dan nilai investasi
yang diinput.

• Jika terdeteksi KBLI Bidang Usaha yang 
dimiliki murni merupakan Jasa Industri
maka menu sebelah kiri akan otomatis
berubah menjadi Laporan Jasa Industri.

LAPORAN JASA INDUSTRI



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

• Data Khusus: Isian data identitas
pemilik perusahaan yang selanjutnya
akan menjadi penandatangan pada 
Surat Pernyataan.

• Nama Penandatangan Laporan : Nama 
orang yang akan bertanggung jawab
atas kebenaran isi laporan dan 
menandatangani surat pernyataan.

• Jabatan: Jabatan penandatangan.

• Nama Perusahaan Industri: diisi jika
perusahaan merupakan anak
perusahaan

Data Khusus

Klik untuk menyimpan



Laporan Tahap Produksi JASA 
INDUSTRI 

MENENGAH 
BESAR

• Klik “Investasi”.

Isi data sesuai field yang disediakan:
• Persentase Kepemilikan adalah besaran

persentase bagian kepemilikan investasi.
• Investasi adalah Investasi adalah segala bentuk

kegiatan menanam modal (investment), baik oleh 
Penanam Modal Dalam Negeri (PMDN) maupun
Penanam Modal Asing (PMA), untuk melakukan
usaha di wilayah negara Republik Indonesia.

• Jika Investasinya 100% milik sendiri maka isi
Swasta Nasional 100%

• Jika Investasi 100% Penanaman Modal Asing
(PMA) maka isi Asing 100% dan pilih Negara Asal
1 (satu) atau lebih negara sesuai dengan negara 
asal investasinya.

• Jika Investasi adalah kombinasi maka isi sesuai
besaran persentase investasi masing-masing.

• Input Nilai Investasi Tanah dan Investasi
Bangunan berdasarkan nilai berlaku pada 
periode pelaporan (untuk memudahkan dapat
menggunakan nilai tertera pada PBB).

• Klik “Simpan”

Investasi



Laporan Tahap Produksi JASA 
INDUSTRI 

MENENGAH 
BESAR

• Klik “Tenaga Kerja”.

Isi data sesuai field yang disediakan:
• Jika jumlah pekerja fluktuatif selama periode 1 (satu) 

semester, maka yang dihitung adalah banyaknya
pekerja pada akhir periode pelaporan.

• Tidak termasuk (!) :
o Orang yang dibayar hanya berdasarkan komisi
o Orang yang bekerja sendiri seperti konsultan dan kontraktor
o Pegawai yang bekerja bukan di sektor industri manufaktur

seperti pegawai unit perkebunan, pegawai unit 
pertambangan

• Pekerja Produksi adalah jumlah pekerja yang langsung
bekerja di dalam proses produksi atau yang 
berhubungan dengan itu, yaitu sejak bahan-bahan
masuk ke pabrik sampai hasil produksinya keluar dari
pabrik.

• Pekerja lainnya adalah jumlah pekerja yang tidak
langsung bekerja di dalam proses produksi, misal : 
Keamanan, Pemasaran, Office, dll

• Sertifikasi Kompetensi adalah jumlah pekerja yang 
memiliki sertifikat kompetensi baik SKKNI maupun yang 
bukan SKKNI.

• SKKNI yang dimaksud disini adalah sertifikat SKKNI 
yang dikeluarkan oleh BNSP. Untuk sertifikat lain yang 
dikeluakan oleh Pemerintah/Non Pemerintah dan 
Training dapat di masukkan dalam kolom Bukan SKKNI

Tenaga Kerja

Klik untuk menyimpan

*tenaga kerja tetap adalah permanen, sedangkan tidak tetap adalah outsourcing



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

• Klik “Kapasitas Layanan”

• Kapasitas Layanan: banyaknya layanan jasa
industri yang dapat dihasilkan dengan
memaksimalkan dan mengoptimalkan
penggunaan seluruh sumber daya.

• KBLI yang tercantum pada NIB: menginput KBLI 
binaan Kementerian Perindustrian yang ada di 
KBLI. Apabila KBLI lebih dari satu, maka lakukan
penginputan sebanyak KBLI yang dimiliki.

• Jenis Jasa Industri: diisi dengan jenis jasa
industri yang disediakan. Misalnya jenis jasa
industri reparasi, sertifikasi, dll.

• Satuan Asli: satuan dari produk yang dihasilkan. 
Misalnya, project, sertifikat, atau dalam satuan
mata uang jika jasa industri dihitung
berdasarkan nilai.

• Kapasitas Jasa Industri: kapasitas jasa industri
diinput sesuai dengan satuan asli dan dirata-
ratakan maksimal selama 1 (satu) tahun.

• Ulangi proses input kapasitas sejumlah layanan
jasa yang dimiliki

Kapasitas Layanan
Klik untuk mengisi
Kapasitas Layanan

Klik untuk menyimpan



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

• Klik “Penjualan”

• Input data dapat dilakukan dengan 2 cara yaitu Klik
“Input Baru” atau upload file dengan mendownload
format excel yang sudah disediakan

• Jenis Jasa Industri: diisi dengan jenis jasa industri
yang dihasilkan dalam 1 periode pelaporan.

• Kode KBLI 2020: memilih jenis KBLI Jasa Industri
yang tersedia. Jika KBLI tidak tersedia, dapat
menambahkan KBLI yang dimaksud pada menu Data 
Perusahaan > Bidang Usaha.

• Jumlah : banyaknya penjualan jasa tersebut selama 1 
periode pelaporan.

• Nilai: diisi dengan nilai penjualan jasa yang 
dilaporkan dalam 1 periode pelaporan.

• Persentase Jasa Industri yang dibeli pelanggan Luar
negeri: diisi dengan persentase penjualan Jasa
Industri ke luar negeri dalam 1 periode pelaporan. 

• Negara Tujuan Pelanggan (customer) Luar Negeri: 
diisi dengan negara tujuan penjualan Jasa Industri. 
Negara dapat dipilih lebih dari 1 (satu) negara untuk
jenis jasa tersebut dalam 1 periode pelaporan.

• Ulangi proses input data untuk seluruh jenis jasa
yang dihasilkan dalam 1 periode pelaporan

Penjualan/Komersialisasi
Klik untuk mengisi
Penjualan/Komersialisasi

Klik untuk menyimpan



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

• Klik “Bahan/Barang Pendukung Jasa Industri”

• Input data dapat dilakukan dengan 2 cara yaitu Klik “Input Baru” 
atau upload file dengan mendownload format excel yang sudah
disediakan

• Bahan Pendukung Jasa Industri adalah bahan yang digunakan
dalam kegiatan reparasi seperti sparepart, pelumas, dll. Isian ini
hanya untuk KBLI 33, 45, dan 95 (KBLI Reparasi).

• Nama Bahan Pendukung: diisi dengan nama bahan pendukung
yang digunakan dalam proses pengerjaan Jasa Industri. Contoh : 
Sparepart, pelumas, dll

• Satuan: diisikan satuan dari bahan pendukung tersebut. Apabila
tidak ada satuan yang dibutuhkan, klik “disini” untuk
mengusulkan satuan baru.

• Jumlah dari Dalam Negeri: diisi dengan banyaknya bahan
pendukung yang digunakan dalam 1 periode pelaporan.

• Nilai dari Dalam Negeri: diisi dengan nilai berdasarkan
banyaknya bahan pendukung dari dalam negeri yang digunakan
selama 1 periode pelaporan dalam satuan rupiah.

• Jumlah Impor : diisi dengan banyaknya bahan pendukung impor
dari luar negeri yang digunakan dalam 1 periode pelaporan.

• Nilai Impor : diisi dengan nilai berdasarkan banyaknya bahan
pendukung impor dari luar negeri yang digunakan selama 1 
periode pelaporan dalam satuan rupiah.

Bahan Pendukung Jasa Industri

Klik untuk mengisi Bahan Baku

Klik untuk menyimpan



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

• Klik “Penggunaan Listrik”

• Penggunaan tenaga listrik diisi dengan
besaran dan nilai listrik yang digunakan
selama untuk proses layanan jasa industri
dalam 1 periode pelaporan.

• Input sesuai field yang disediakan

• Klik “Simpan”

Penggunaan Listrik



Laporan Tahap Produksi JASA 
INDUSTRI 

MENENGAH 
BESAR

Pengeluaran
• Klik “Pengeluaran”.

• Input data pengeluaran sesuai field yang tersedia.
• Jika tidak ada pengeluaran pada satu atau beberapa

jenis pengeluaran, maka tuliskan “0”. Jika field
dibiarkan kosong diasumsikan tidak mengisi data. 
(Contoh : jika tidak ada pengeluaran lainnya untuk
pekerja lainnya, maka isi “0” pada opsi pengeluaran
lainnya untuk pekerja lainnya)

• Pekerja Produksi: pekerja yang ikut serta dalam proses 
pelayanan jasa dalam 1 periode pelaporan.

• Pekerja Lainnya: pekerja di perusahaan yang tidak
terlibat langsung dalam proses pelayanan jasa, 
misalnya tenaga keamanan, staf admin, dll.

• Jenis pengeluaran Upah/Gaji, yaitu pengeluaran untuk
pekerja/karyawan upah/gaji balas jasa perusahaan
untuk pekerja/karyawan sebelum dikurangi pajak baik
dalam uang maupun barang.

• Jenis pengeluaran Lainnya, yaitu pengeluaran untuk
pekerja/karyawan selain upah/gaji yang meliputi: upah
lembur, hadiah, bonus, iuran dana pension, tunjangan
kecelakaan, dll. Tidak termasuk pengeluaran
perusahaan/usaha untuk balas jasa pekerja di kantor
pusat apabila kantor pusat berbeda lokasinya dengan
pabrik.

• Pengeluaran untuk sewa atau kontrak tanah, dan 
Gedung “wajib” diisi jika tidak ada investasi tanah dan 
bangunan (isian Investasi tanah dan bangunan nol)

• Klik Simpan.



Laporan Tahap Produksi JASA 
INDUSTRI 

MENENGAH 
BESAR

Mesin/Peralatan Layanan Jasa Industri
• Klik “Mesin/Peralatan Layanan Jasa Industri”.

• Mesin/Peralatan diisi dengan seluruh
mesin/peralatan yang digunakan dalam proses 
layanan jasa industri baik yang dimiliki maupun
yang disewa

• Input data dapat dilakukan dengan 2 cara : 
✓ Klik “Download format excel Mesin/Peralatan

Produksi”, jika perusahaan telah memiliki catatan 
excel dan ingin mengkopi data pada format yang ada, 
simpan, lalu Upload;

✓ Klik “Input Mesin/Peralatan”, jika menginput manual.

• Untuk input data manual :
✓ Klik “Input Mesin/Peralatan”
✓ Input data mesin/peralatan produksi sesuai field

yang tersedia.
✓ Teknologi/Spesifikasi diisi dengan jenis teknologi

yang dimiliki oleh mesin/peralatan
✓ Klik Simpan.
✓ Jika menggunakan lebih dari 1 (satu) mesin

produksi maka ulangi dari Langkah pertama
untuk mesin selanjutnya.

Untuk menginput data dengan
ekspor data excel



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

• No Surat Pernyataan: diisi dengan
format penomoran persuratan
yang biasa digunakan di 
perusahaan.

• Klik Cetak Surat Pernyataan, 
kemudian periksa terlebih dahulu
data yang ada sebelum dicetak
hard copynya. Apabila ada, dapat
dicetak pada kop surat
perusahaan.

• Penandatangan Lapran
menandatangani Surat Pernyataan
dengan Kop dan membubuhkan
cap basah.

• Surat discan dan diupload pada 
menu Upload.

Surat Pernyataan Isi dengan format persuratan yang 
biasa digunakan di perusahaan, 
kemudian klik Simpan

Klik untuk menyimpan



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI

MENENGAH 
BESAR

Kirim Laporan
• Klik “Kirim Data”.

• Pastikan semua data yang telah diinput terisi
dengan benar.

• Setelah laporan dikirim, maka data yang telah
diinput tidak dapat diubah. Oleh karena itu, 
periksa kembali dengan teliti data yang telah
diinput sebelum meng-klik “Kirim”.

• Untuk melihat apakah terdapat koreksi dari 
verifikator ataupun validator, Klik “Tracking 
Pemrosesan”, Perbaiki/Tanggapi, lalu ulangi 
proses dari Surat Pernyataan.

• Jika terdapat isian yang belum sesuai, 
perbaiki isian sesuai menu yang ingin
diperbaiki

• Jika semua isian telah sesuai, Klik tombol
“Kirim”

Masih ada data yang belum
lengkap terisi

Data sudah lengkap terisi



Laporan Tahap Produksi JASA
INDUSTRI 

MENENGAH 
BESAR

MENU UTILITAS
• Pada Bagian Bawah menu sebelah kiri, 

terdapat Menu Utilitas yang dapat digunakan.

• “Tracking Pemrosesan” digunakan untuk 
melihat apakah terdapat koreksi dari 
verifikator ataupun validator. Jika ada, klik 
Beri Tanggapan, isi tanggapan dan atau
perbaiki yang diminta, lalu ulangi proses dari 
Surat Pernyataan.

• “Panduan Laporan”, berisi panduan pengisian
pelaporan.

• “Permohonan Asistensi” digunakan untuk
mendaftar asistensi terkait pelaporan SIINas
(baik cara pelaporan, maupun hal lain yang 
terkait) secara zoom.

Contoh “Tracking Pemrosesan”

Contoh “Permohonan Asistensi”



3. FAQ Kendala
Pelaporan



Kesalahan Perhitungan Nilai Investasi
Nilai Investasi merupakan isian Pada Data Umum yang terdiri dari Nilai Mesin, Nilai Lainnya dan Modal Kerja. 
• Apabila jumlah ketiganya ≤ Rp. 5 Miliyar (Lima Miliar Rupiah) maka Anda akan dikelompokkan pada kelompok

Industri Kecil dan menyampaikan laporan Industri Kecil
• Apabila Jumlah Ketiganya > Rp. 5 Miliyar (Lima Miliar Rupiah) maka Anda akan dikelompokkan pada kelompok

Industri Menengah Besar dan menyampaikan Laporan Industri Menengah Besar

Pastikan Isian
Nilai investasi
sesuai
ketentuan



Tidak Mengetahui Kode HS Produk
Harmonized Commodity Description and Coding System yang selanjutnya disebut Harmonized System (HS) adalah standar
internasional atas sistem penamaan dan penomoran yang digunakan untuk pengklasifikasian produk perdagangan dan 
turunannya yang dikelola oleh World Customs Organization (WCO) 

• Apabila mengalami kesulitan dalam pengisian Kode HS ini silahkan masuk ke Kode Referensi > Kode HS > Download > HS 
2022 Deskripsi Takik (Ada Berbahasa Indonesia)

Apabila
masih
kesulitan
dapat
mengajukan
konsultasi
atau
audiensi



Tidak Dapat Mengirim Laporan
Laporan Baru dapat dikirimkan apabila Data Laporan telah terisi seluruhnya dan Data Perizinan Khususnya
Perizinan Berusaha Sektor Industri (PBSI) telah di Validasi UPP

Pastikan
Perizinan
Berusaha
Sektor
Industri telah
Valid

Tombol Kirim
akan muncul
jika data 
sudah
lengkap dan 
PBSI telah
valid



Terima
kasih

Follow IG-Pusdatin di @pusdatin_kemenperin

Helpdesk SIINas
siinas.kemenperin.go.id/helpdesk

WhatsApp Official Kemenperin

Jam Operasional : Senin-Jumat
08:30 - 15.00


